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Configuracion de GMAIL para envio y recepcion de correos

Manual de configuracion de correos sudominio.com enlazados a gmail.

Paso 1 - Ingresar al panel de control.

Entrar a la direccién www.sudominio.com/cpanel en donde se encuentra el panel de control del
dominio.

P cPanel Login x

C fn I[j http://www.sudominio.com/cpanel i},ﬂ
4 (3T [J Hememientes Google (3 SofyHost (1 S0 [EJ Google (3 Viajes

Nombre Usuario

[ x Introduzea sunombre de usuario.

Contraseiia

[ ﬁ Ingrese su contrasefia de la cuenta. ]

El nombre de usuario y contrasefia son los que se le enviaron a su correo electrénico al realizar la

compra del hosting.

Después de ingresar al Panel de Control les aparecera la pantalla en donde se muestran las herramientas
gue se ofrecen en él.

Creado por SofyHost Pagina |2


http://www.sudominio.com/cpanel

Configuracion de GMAIL para envio y recepcion de correos

cxpand slaky

=30 M

1
B
i
(Y
[

Del lado derecho aparecen hacia abajo se muestran dichas herramientas.
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Paso 2 - Crear cuentas de correo
En las herramientas se encuentra la seccion de “Mail” en donde se administra todos estos servicios

Mail A

X D © = o g

Email Webmail BoxTrapper Spam Forwarders Auto Default
Accounts Assassin™ Responders Address

- ", ! = [t .

i } [ k= -
Mailing Account User Level Email Import Email MX Entry

Lists Lavel Filtaring Trace Addresses/ Authentication

Filtaring Forwarders

Para crear, modificar o eliminar una cuenta seleccionamos la opcién de “Email Accounts”

x

Email
Accounts

La siguiente pagina se divide en.3 secciones

a) Lreacion de cuentas

In this ares you can manage the email accounts associated with your domairn.

Email: @ hostingpaginasweb.com

Pazzword:

Password (again):

Strength (why?): Very Weak (0,/100) Passwaord Generator
. @ 250 MB
Mailbox Quota: )
) unlimited

Create Account |
Search Email Search Email | Results per page: |10 |z|

b) Modificacion de cuentas existentes

Account @ Domarn Usace f QuoTa [ % Actions
. . . 0/ 250 MB Change Change
@ ¥ .
minombre@hostingpaginasweb.com Paceword Quota Delete More ¥
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c) Cuenta default
Default Email Account (7)

Account Usace AcTions

haostingp 0 bytes Access Webmail

Una vez que hayamos creado la cuenta de correo desde la seccion a)

Paso 3 - Interfaz de correo
http://www.sudominio.com/webmail

P Webmail Login ®

CcC f ID http://www.sudominio.com/webmail
4 (OT (3 Heramientes Google (] SofyHost (7] SEO [ Google (] Viajes

Email Address

[ X [Enter your email address.

Contrasefia

[ [l Enter your email password. ]

Email Address es la direccion completa de su correo ejemplo:

minombre@hostingpaginasweb.com

Contrasena es la cadena de caracteres que asigné cuando creé la cuenta de correo en el paso anterior.

Una vez que ingresamos nos aparecera la siguiente venta

Creado por SofyHost Pagina |5


http://www.sudominio.com/webmail
mailto:minombre@hostingpaginasweb.com

Configuracion de GMAIL para envio y recepcion de correos

HOME HELF LoGOUT

——

5

‘cPanel Accelerated,

CPAMEL 11

You are logged in as minombre@hostingpaginasweb.com

hOI" de roundcube }25*({5@;:55!

open source webmail soltware
Read Mail Using Horde Read Mail Using RoundCube Read Mail Using SquirrelMail
[ Enable Autoload ] [ Enable Autoload ] [ Enable AutoLoad ]

by @ | X & A ol

Change Forwarding Auto Configure

Password Options Responders Mail Client HoachTapper el Cxesin Emal Tees

Home ™ Trademarks ® Help ® Documentation " Logout

Describimos las opciones basicas:

a) Opciones de lecturay envio de correos

%C:):thf de roundcube _ng‘tr_rg!_nqqig

open sourca webmail scftware

Fead Mail Using Horde Read Mail Using RoundCube Read Mail Using SquirrelMail
[ Enable AutoLoad ] [ Enable Autoload ] [ Enable AutoLoad ]

b) Change Password. Realizar cambios a la contrasefia

c) Forwarding Options. Redireccionar correos, cuando le llegue un correo a esta cuenta puede
hacer que de manera automatica se vayan a otra cuenta de correo, incluso puede ser a un
correo en Hotmail, gmail u otro proveedor de cuentas.

d) Configure Mail Client. Contiene la informacién que utilizaremos para la configuracion de clientes
de correo.

Paso 4 - Configuracion de envio de correos desde una cuenta de GMAIL
Desde su cuenta personal de GMAIL

En el lado superior derecho aparece la siguiente imagen
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7

Al dar click en ella se despliega un menu con distintas opciones, entraremos a la que dice “Settings”
En settings podremos ver las siguientes opciones de menu

| General Labels Inbox Accounts Filters Forwarding and POP/IMAP Chat Web Clips Labs Offline Themes
Seleccionaremos “Accounts”

En la seccion de

Send mail as:
{Use Gmail to send from your other email addresses)

Learn maore

. ., Add another email address you own i o
Haremos click en la opcién: y aparecera la siguiente ventana:

Add another email address you own

Enter information about your other email address.
{your name and email address will be shown on mail you send)

Mame: |
Email address:

Treat as an alias. Learn more

Specify a different "reply-to” address (opticnal)

[ Cancel ] [ Mext Step » ]

En Name pondremos el nombre que queramos que aparezca como destinatario en los correos que
estaremos enviando.

En Email address escribiremos el nombre completo de la cuenta de correo que queramos que aparezca
como destinatario.

En nuestro ejemplo usaremos
Name: Mi Nombre

Email adress: minombre@hostingpaginasweb.com
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Revisamos que la palomita aparezca en “Treat as an alias” (para facilidad de uso y configuracién) y

presionamos Next Step »

En la siguiente ventana

Add another email address you own

Send mail through your SMTP server?

When you send mail as minombre@hostingpaginasweb.com, the mail can either be sent
through Gmail or through hostingpaginasweb.com SMTP semvers.

i@ Send through Gmail (easier to set up)
Send through hostingpaginasweb.com SMTF servers Learn mare

[ Cancel ] [ i Elack] [ Mext Step »

Seleccionamos “Send throught Gmail” esto hard mas sencilla la configuracién y presionamos

Next Step »

Por seguridad GMAIL verificara que seas duefio de dicha cuenta y te lo hace saber en la siguiente ventan

Add another email address you own

Verify your email address

Before you can send mail as minombre@hostingpaginasweb.com, we need to verify that you
own this email address. To perform the verification click "Send Verification”. We will then send an
email to minombre@hostingpaginasweb.com with instructions on how to verify your address.

I Cancel ] I I EIau:I-st [ Send Verification ]

Presionamos el botdn

Send Verification ]

Nos aparecera la siguiente ventana
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Add another email address you own

Confirm verification and add your email address

An email with a confirmation code was sent to minombre@hostingpaginasweb.com.
Fesend email]

To add your email address, do one of the following:

Chick on the Bnk m e confimmation Crlﬂ Enter and verify the confirmation code

email | |

Close window

Para poder llenar el campo solicitado, deberemos entrar a nuestra interfaz de correo electrdnico, el

acceso lo comentamos en el Paso 3 elegimos una de las opciones del inciso a) para este ejemplo usamos
la opcidn roundcube

rf?und?u.'?ﬁ.o

Read Mail Using RoundCube

[ Enable AutoLoad ]

Unavez endicha ventana podremos ver los correos que nos estaran llegando-mientras ho terminemos
de configurar nuestra cuenta de GMAIL, una vez terminada la configuracion podremos olvidarnos de
este acceso, ya que todo lo haremos desde la interfaz de GMAIL.

Como podemos observar hemos recibido el correo de GMAIL de verificacion

de 1 Cerrar sesién

roundcube

L contactos g} Configuracién

4
2 = /. Todos s Na-
Actuslizar Redactar Marcar Mas

£ Entrada €P| - Asunto

* | Remitente Fecha Tam... ™ &
4 Borradores Gmail Confil - Send Mail as i i om

% Gmail Team Hoy 09:52 3 KB
@& Enviados

Basura

W Papelera

Damos doble click en él ya que aqui nos aparecera el cddigo de verificacion que GMAIL nos envid
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. Cerrarsesidn

de

roundcube e

X contacos ¥ Configuracién

* D) =
<+ Ay oera. [B8
Volver Responder Responder r liminar  Imprimir Més.
@ entrada Gmail Confirmation - Send Mail as mi e@hosti i b.com Mensaje 1 de 1
#° Borradores Remitente  Gmail Team
£ Enviados Des f om

Fecha Hoy 09:52 -
{3 Bosura

W Popclera

2 2b.com using your Gmail
mil.com), please click the link below

{ADDEDXTolpg-1-£FYEel1q

I

1 Team

ou did not make this request,
G , ne further

by clicking the link
to allow o

2 sueb. com-MEQRADTE Dxllolipg-7-FFYEel 1g

Dicho cddigo lo copiaremos en la ventana en que GMAIL nos lo esta solicitando

Add another email address you own

Confirm verification and add your email address

An email with a confirmation code was sent to minombre(@hostingpaginasweb.com.

[Fesend email]

Tao add your email address, do one of the following:

SR i e e T | Enter and verify the confirmation code

email C’lﬂ 787112709

Close window

Después presionamos el botdn
Verify
Y de ser correcto el cédigo, la ventana se cerrara automaticamente.

Desde GMAIL damos refresh a la pagina y en la misma seccidn de

Send mail as:
{Us= Gmail to send from your other email sddresses)

Learn mare
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Nos aparecera el correo que acabamos de asignar

Mi Nombre <minombre@hostingpaginasweb.com>

Presionamos “make default” para que sea nuestra opcién definida para envio de correos.

edit info delete

Con eso podremos enviar correos desde esa cuenta, sin embargo es hora de configurar la recepcién del

mismo.

Paso 5 - Configuracion de recepcion de correos desde GMAIL

En la seccién

Check mail from other accounts (using
POP3):
Learn mare

Presionamos

Add a POP3 mail account you own

Y nos abrira otra pagina

Add a mail account you own

Enter the email address of the account to get mail from
(Mate: You may add 4 more of your accounts)

Email address: |

[ Cancel ] [ Next Step » ]

En Email address pondremos la misma direccién que estuvimos configurando anteriormente, en este

Caso usaremos

minombre@hostingpaginasweb.com

Y presionamos el botdn

Y nos aparecera la siguiente pantalla

Creado por SofyHost
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Add a mail account you own

Enter the mail settings for minombre@hostingpaginasweb.com. Learn more

Email address: minombre@hostingpaginasweb.com

Username: | minombra@hostingpaginasweb.com
Pacoword: |ssssssss

POF Semver: gli.websitewelcome.com Port: | 995 |E|

Leave a copy of retrieved message on the server. Learn mare

) Always use a secure connection (SSL) when retrieving mail.
Learn more

Label incoming messages:
minombre{@hostingpaginasweb_ com |E|

Archive incoming messages (Skip the Inbox)

| Cancel | | « Back | | Add Account |

Username pondremos la direccién de correo completa en nuestro ejemplo usamos
minombre@hostingpaginasweb.com

Password es el que le asignamos a esta cuenta

POP Server usaremos gli.websitewelcome.com

Ya que es la direccién de nuestro servidor con SSL

Port: 995

Seleccionamos la opcidn de “always use a secure connection (SSL) when retrieving mail”
Seleccionamos la opcidon “label incoming messages: [cuentadecorreo]”

Presionamos el botdn

Add Account

De hacer esto de forma correcta la ventana se cerrara.

De nuevo en la ventana de Setting de GMAIL en la seccidn

Creado por SofyHost
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Check mail from other accounts (using
POP3):
Learn more

Aparecerd nuestra cuenta

minombre@hostingpaginasweb.com edit info delete
Checking mail...

Podria decir “checking mail” esta revisando los correos que recibimos

O podria decir la fecha en que se reviso por ultima vez los correos.

minombre@hostingpaginasweb.com edit info delete

Last checked: 0 minutes ago. One mail fetched. View historv Check mail now

Paso 6 - Confirmacion
Si hacemos todo de manera correcta ahora estaremos recibiendo todos nuestros correos desde GMAIL y
podremos verificarlo al hacer refresh en nuestra bandeja de entrada.

Gmail Team minembre@hostingpaginas...  Gmail Confirmation - Send Mail as minombre@hostingpaginasweb.com - You have requested to add minombre@hostingpaginasweb.co 9:52 am

Este correo es el mismo que recibimos por parte de GMAIL en donde nos mandaban el codigo de
verificacion y lo abrimos desde la interfaz www.sudominio.com/webmail

m O Cerrar sesion

L contactos Configuracion

roundcube

=5 +

2 g i it I AT " .

= Todos =N a-

Actuslizar  Redactsr g mmsr Marcar  mas
£ entrada €| ©- asunto * | Remitente Fecha Tam.. % &
#' Borradores Gmail Confi - Send Mail as i i om *  Gmail Team Hoy 09:52 3 KB
(& Enviados

3 Basura

W Fepelers

La ultima verificacion que haremos serd enviarnos un correo de nuestra cuenta a la misma cuenta desde
GMAIL

a) Envio de correo

COMPOSE

Y nos abrira la ventana siguiente
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MNew Message

To minombre@hostingpaginasweb.com
From |Mi Mombre <minombre{@hostingpaginasweb.com:= Cc Bec
Subject

En To ponemos nuestra direccién minombre@hostingpaginasweb.com

En FROM vemos que estad la direccion que hemos creado para enviar correos
minombre@hostingpaginasweb.com

Subject podemos poner “prueba”

Ponemos cualquier mensaje en el contenido y presionamos

Recepcion de correos
Una vez que hemos mandado el correo anterior vemos que ahora en nuestra bandeja de
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entrada tenemos un correo nuevo

Gmail ~

COMPOSE

Inbox (1)

Presionamos en donde dice “Inbox(1)” o damos refresh en caso que no veamos el correo de lo
contrario lo veremos asi

Inbox (1)
~ Unread 1-1of 1. [

Important
Wi Nombre Prueba de envio - Confirmacion de envio desde mi cuenta 10:21 am

Sent Mail

Recibimos de “Mi Nombre” asi llamamos a la cuenta cuando la configuramos
En los detalles vemos lo siguiente

Prueba de envio Inbox % & B
Mi Nombre <minombre@hostingpaginasweb.comz 10:21 AM {3 minutes ago) - M
to minombre [+
Confirmacidn

Mi Nombre <minombre@hostingpaginasweb.com:
minembre@hostingpaginasweb.com

. ik hara

- Click here { dater  Thu, Sep 12, 2013 at 10:21 AM

Prueba de envio

mailed-b gmail.com

Con ello comprobamos que el correo lo mandamos desde minombre@hostingpaginasweb.com

y lo recibimos en la misma direccién pero todo desde la interfaz de GMAIL, con esto facilitamos
nuestro trabajo y ahorramos espacio en nuestro servidor de hosting

Dudas o comentarios

Cualquier duda o comentario no duden en enviarlo a support@sofyhost.com en donde con

gusto los atenderemos.
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